
C’est le clic le plus
utilisé ! Il permet de
sélectionner, ouvrir,
déplacer des choses.

Lorsqu'on appuie deux
fois rapidement sur le
bouton gauche de la
souris on fait un double
clic.

Ce symbole
vous indique

que vous allez
pouvoir
ECRIRE !

Comme un ascenseur, la
molette permet de faire
monter et descendre la
barre de défilement.

Le clic droit permet
d’afficher des
propositions d’actions
(copier puis coller un
texte par exemple).

La souris
Clic gauche

Double clic gauche 

La molette

Clic droit

Les différents curseurs

La flèche joue le rôle de
pointeur. Elle INDIQUE les
endroits où vous pouvez

cliquer.

La main vous indique
que vous allez pouvoir

METTRE EN ACTION
quelque chose (comme

un bouton par exemple) !

Ce symbole vous
indique que vous

devez PATIENTER !
L'ordinateur aussi a
besoin de réfléchir.

Fiche mémo ordinateur



Le clavier
Fiche mémo ordinateur

A
ppuyez sur la touche

pour aller à la ligne ou
valider

A
ppuyez sur la
touche pour

effacer

A
ppuyez sur la touche pour

faire un espace entre deux
m

ots



Le clavier Fiche mémo ordinateur

Les touches avec plusieurs caractères

Le symbole en bas à droite s'obtient en restant
appuyer sur la touche ALT-GR puis en appuyant en
même temps sur le symbole

Le symbole en haut s'obtient en appuyant d'abord sur
la touche majuscule

Le symbole en bas à gauche s'obtient en appuyant
directement sur la touche (en minuscule)


